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Créer, organiser, modifier ou supprimer des groupes de sources

Sur le deuxieme onglet Gestions des Sources, vous allez pouvoir créer des groupes de sources. Un
groupe de sources est un dossier dans lequel vous allez ranger des sources. Vous pouvez créer un
groupe de sources sur une thématique particuliere : sport, culture, politique.... par langue : les sources
francaises, espagnoles, italiennes... par provenance : les sources provenant d’Europe, de France, de
Bretagne... Ces groupes seront partagés avec les autres comptes. Cela permettra aux
Usagers/Etudiants et Experts de lancer des recherches directement dans les groupes de sources qui

leurs conviennent, et donc d’obtenir des résultats précis pour leurs recherches. Vous trouverez dans
ce tutoriel, les deux fagons de les créer.

1 Table des matieres

l. Création d’'Un roUPE dE SOUICES .....ccceveeeeueieeee ettt et e sesresteste s e e es bbb et anansaneste st ene 1
L. L'ONGIEL @NTONNOIN .ottt sttt ettt et eeerestesteste e sessentesaesaesersansaseate st seenssssnseses 1
2. L'ONGIEE SOUICES ..cviiveeeieieeet ettt ettt st st ste st st e s et es s eaeeaease st st see e seasassassesesseasarease st seesennen 3
3. Utilisation des opérateurs bool€ens : €t, OU, SANS .......coceeeueieierieriee ettt r b s 5

. Organiser €S SroUPES B SOUICES .......cveveeereecreeeereerreeseessesteseessessessesteesesssessssssessessensessssnse one 6

Il. Modifier UN SroUpPe & SOUICES ....c.ucceicieriesiecece e ettt e e e e st stestesrs st e ss et aesbense s seesteseesnns 7

V. SUPPIIMEr UN SroUPE € SOUICES ...eovveeiiieieeeeceeeestestaestessessessessaestestessesssssssssessesssessenssssesseses 7

1. Création d’un groupe de sources

Lorsque vous cliquez sur I'onglet Gestion des sources, vous pouvez créer des groupes de sources. Si
vous avez déja créer des groupes de sources, ils se trouvent dans le menu ci-dessous. Si vous voulez
créer votre premier groupe de sources, ou en ajouter un, cliquez sur Créer un nouveau groupe.

Gestion des sources

Groupes de sources disponibles

Sources France

Grands guotidiens nationaux
Arts et culture (en francais})
Grands journaux anglophones
Press in the UK

Sources in English

Anglais - francais

Education

Lifestyle et féminins

Créer un Nouveau groupe

Organiser les groupes
Maodifier le groupe

Supprimer le groupe
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1. Ll’onglet entonnoir

Une fenétre pop-up s’ouvre. Deux options s’offrent a vous. Le premier, c’est I’entonnoir. Il propose le
corpus intégral d’Europresse, vous pouvez ajouter une a une les sources par rapport aux besoins, ou
demandes de vos Usagers/Etudiants. Il suffit de taper le nom de la source dans la barre de recherche,
de cliquer sur le nom de la source pour la faire apparaitre a droite dans le groupe de sources en cours

de création.

Créer un nouveau groupe

Nouvelle République des Pyrénées La e

Nouvelle Républigue Dimanche, La 0

Nouvelle Bépubligue du Centre-Ouest. La @

Nommez le groupe de source 1|I’reﬁ:t‘ Nouvelle Aquitaine |I
Y | sources Oeot ®ou O sans
Ill*ou-..-c\lc répuslioue y:'mm Sauvegarder

Sources

Sud Quest - Béarn et Soule ou Sud Ouest - Pays Basque ou

Mouvelle République des Pyrén

Centra-Ouest, Li Courrier de

Dépéche du Midi, La

Si vous souhaitez supprimer une source du groupe, cliquer sur le titre a droite,

pour

gu’automatiquement elle soit retirée du groupe. Une fois que celui-ci est terminé, nommez-le, puis

cliquez sur Sauvegarder.

Votre groupe de sources est instantanément ajouté dans la liste des groupes de sources disponibles,
et pour les comptes Usagers/Etudiants et Experts. lls pourront commencer a l'utiliser pour leurs

recherches.
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Gestion des sources

Croupes de sources disponibles

Sources France

Crands quotidiens nationaux

Arts et culture (en francais)

Grands journaux anglophones

Pressinthe UK

Sources in English

Anglais - francais

Education
de ot farminia

Presse Nouvelle Aguitaine I

Créer un Nouveau groupe

Organiser les groupes

Madifier le groupe
Supprimer le groupe

2. L'onglet Sources

La deuxiéme option pour créer votre groupe de sources est d’utiliser I'onglet Sources. Sur cet onglet,
vous retrouvez plusieurs critéres de recherches.

T Sources O et ® oy O sans
—
_—
NG Sauvegarder
Provenance Eour:es
outes les sources
Type
Langue

Couwverture géographigue
Périodiciteé

Domaine

Le critere nom équivaut a I’entonnoir. Si vous cliquez sur le +, vous pourrez choisir les noms de sources
une a une, et ainsi créer votre groupe petit a petit.

Vous pouvez choisir de créer un groupe de sources par Provenance. Par exemple, vous avez besoin des
sources qui proviennent de la Nouvelle Aquitaine. Cliquez sur + Provenance, + Europe, + France et
enfin sur Nouvelle-Aquitaine.
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T Sources et @ oy (U sans

Einlande Sauwvegarder

Bl France Sources
Nouvelle-Aguitaine

Auvergne-Rhénes-Alpes

Bourgogne-Franche-Comte

Bretagne

Centre-Val de Loire

Corse
Grand Est

Hauts-de-France

lle-de-France

Vous avez la possibilité de créer un groupe de sources par Types de contenu. Par exemple, vous voulez
uniquement les sources de la catégorie Presse. Cliquez sur + Type, puis Presse.

l sources et ® ou U zans
Mom Sauvegarder
Provenance Sources

Presse

Langue

Périndicité

Domaine

Vous pouvez également créer un groupe de sources par Langue. Par exemple, vous voulez uniqguement
les sources Espagnoles. Cliquez sur + Langue, puis Espagnol.
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Y Sources Dot @ cu O sans
Mom Sauvegarder
Provenance Sources
Espaanocl
Type
B Langue

Afrikaans

Allernand

Anglais
Bilingue Anglais/Frangais
Bosnien
Chinois

Coréen

Danocis

Vous pouvez également créer un groupe de sources par Couverture géographique. Par exemple, vous
voulez uniqguement les sources Nationales. Cliquez sur + Couverture géographique, puis Nationale.

T Sources (et ® oau (U sans
Nom Sauvegarder
Sources

Provenance
Mationale

Type

Langue

= Couverture géographique

Continentale

Internationale

Locale

Périodicité

Domaine

Vous pouvez créer un groupe de sources par Périodicité. Par exemple, vous ne voulez que les mensuels.
Cliquez sur + Périodicité, puis Mensuels ou bimensuel.

T Sources et ® oy () sans

Nom Sauvegarder

Sources
Mensuel ou bimensue!

Provenance
Type
Langue

B Périodicite

Bihebdomadaire ou trihebdomadaire

Bimestriel gu trimestriel

En continu

Quotidien -
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Vous pouvez créer un groupe par Domaine. Les domaines sont des thématiques dans lesquelles les
sources ont été classées. Par exemple, vous voulez les sources qui traitent d’Arts et culture. Cliquez sur
+ Domaine, puis Arts et culture.

Attention : le Domaine Généraliste comporte 85% des sources Europresse. Si vous créez un groupe de
sources avec celui-ci, et que vous obtenez peu de résultats, c’est que potentiellement il y a d’autres
sources qui se trouvent dans le Domaine Généraliste.

) ot @ ou O sans

Sauvegarder

Informatique et télécommunication

B Marketing

Si vous souhaitez supprimer un critére sélectionné, cliquer dessus a droite, pour qu’automatiquement
il se retire de votre groupe en cours de création. Une fois que votre groupe de source est terminé,
nommez-le, puis cliquez sur Sauvegarder.

Votre groupe de sources est instantanément ajouté dans la liste des groupes de sources disponibles,
et pour les comptes Usagers/Etudiants et Experts. Ils pourront commencer a I'utiliser pour leurs
recherches.

Au moment de créer vos groupes de sources, vous pourrez utiliser les opérateurs booléens et, ou et
sans placés a droite au-dessus du groupe de sources que vous étes en train de créer.

Par exemple, vous souhaitez créer un groupe de sources provenant de la région Nouvelle Aquitaine
uniquement dans le type de contenu Presse. Utilisez I'opérateur et.
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Y || sources O ou O sans
Nem Sauvegarder
Provenance Sources

Nouvelle-Aguitaine et Presse

Langue

Periodicité

Domaine

Remarque : L'opérateur et ne fonctionne qu’avec deux critéres de recherche. Si vous souhaitez
associer plus de criteres, vous pouvez vous servir de I'opérateur sans.

Par exemple, vous voulez créer un groupe de sources provenant de la région Nouvelle-Aquitaine, dans
le type de contenu Presse et TV/radio :

' Sources O et O au
Nom Sauvegarder
Provenance Sources
aT Nouvelle-Aguitaine sans Médias sociaux sans Etudes et rapports
wpe
ans Répertoires et références

[ Taléw

sion et radio

Médias sociaux
Etudes et rapports
Bépertoires et références
Langue
Périodicité

Domaine

Pour affiner votre groupe de sources vous pouvez associer deux critéres par exemple avec le et (Madrid
et Presse), différencier deux criteres avec le ou (Quotidien ou Hebdomadaire) ou encore exclure des
critéres de recherches avec le sans (Frangais sans médias sociaux sans Etudes et rapports sans
répertoires et référence).

Une fois votre groupe de sources terminé, procédez a la sauvegarde comme en page 2.

Il. Organiser les groupes de sources

Vous pouvez hiérarchiser vos groupes de sources selon les besoins de vos usagers/Etudiants et Experts.
Par exemple, vous travaillez a la bibliothéque de Bayonne et vous savez que vos Usagers/Etudiants

font beaucoup de recherches sur la presse Nouvelle-Aquitaine, vous pouvez remonter ce groupe tout
en haut.
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Cliquez sur Organiser les groupes, puis sur le groupe de sources a déplacer. Avec les petites fleches
remontez ou descendez le groupe selon vos besoins, puis cliquez sur Confirmer.

Organiser les groupes

Modifier l'ordre de présentation des groupes de sources dans les
formulaires de recherche.

Croupes de sources disponibles

Presse Nouvelle-Aqg

ources France
Grands guotidiens n
Arts et culture (en frz
Grands journaux anc
Press in the UK
Sources in English
Anglais - frangais
Education 2 Confirmer | | Annuler

(€]

Groupes de sources disponibles
Sources France

Grands guotidiens nationaux
Arts et culture (en francais)
Grands journaux anglophones
Press in the UK

Sources in English

Anglais - francais

Education

Lifestyle et féminins

1. Modifier un groupe de sources

Vous pouvez modifier votre groupe de sources si nécessaire. Il vous suffit de cliquer dessus, puis
Modifier le groupe. Les sources de ce groupe apparaitront a droite. Vous pourrez supprimer des
sources en cliquant sur le nom de la source a retirer, ajouter des sources en allant les chercher par

nom, par exemple ou bien croiser les sources du groupe avec d’autres critéres. Une fois terminé,
pensez bien a Sauvegarder vos modifications.

V. Supprimer un groupe de sources

Si vous n’avez plus besoin, d’'un groupe de source, il vous suffit de cliquer dessus, puis de faire
Supprimer. |l disparaitra instantanément de votre liste, et de celle des Usagers/Etudiants et Experts.
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Arts et culture (en francais)
Grands journaux anglophones
Press in the UK

Sources in English

Anglais - francais

Education

Lifestyle et féminins

Créer un nouveau groupe

Organiser les groupes
Modifier le groupe

- Supprimer le groupe II

Vous ne trouvez pas la réponse a votre question ?

Contactez notre équipe Support
Par email : biblio.france@cision.com
Par téléphone : 01 44 82 66 41
Du lundi au vendredi de 9h a 18h



